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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1) Jednaci tad je vydan dle § 96 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pozdé¢jsich predpisi (dale jen ,,zakon o obcich) a stanovi podrobnosti o zasedani Zastupitelstva
obce Kujavy (déle jen ,,zastupitelstva‘).

2) Jednaci tad upravuje ptipravu, svolavani, prab¢h a pravidla zasedani zastupitelstva, usnasenti
a dalsi véci souvisejici s jeho zasedanim.

3) Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech stanovenych zakonem o obcich. Zastupitelstvo rozhoduje
1 v dal$ich vécech v rozsahu stanoveném zvlastnimi pravnimi predpisy.

4) Zastupitelstvo si v souladu s § 84 odst. 4 zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni),
ve znéni pozdéjsich predpist, vyhrazuje rozhodovani v samostatné piisobnosti v néasledujicich
zalezitostech:

- poskytovani ptispévku na provoz své ptispévkové organizaci zpravidla v névaznosti na
vykony nebo jina kritéria jejich potieb dle § 28 odst. 7 zdkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech izemnich rozpoctl, ve znéni pozd¢jSich predpisil,

- schvalovani rozpoctu a sttednédobého vyhledu rozpoctu své piispévkové organizace dle § 28
odst. 1 zakona ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctl, ve znéni
pozdéjsich predpist.

Clanek 2
Svolani zasedani zastupitelstva

1) Zastupitelstvo se schazi podle potieby, nejméné jedenkrat za tfi mésice.

2) Zasedani zastupitelstva svolava starosta obce (déale jen ,starosta®), ¢i v jeho zastoupeni
mistostarosta obce (déle jen ,,mistostarosta‘).
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3) Starosta je povinen svolat zasedani zastupitelstva, pozada-li o to pisemné alesponi jedna
tietina ¢lent zastupitelstva, nebo hejtman Moravskoslezského kraje. Zasedani zastupitelstva se
kond nejpozdéji do 21 dnl ode dne, kdy zadost byla doruc¢ena obecnimu ufadu. V zadosti o
svolani zasedani ¢lenové zastupitelstva uvedou jimi navrhovany program zaseddni. Nesvola-li
starosta zasedani zastupitelstva, ucini tak mistostarosta, poptipad¢ jiny ¢len zastupitelstva.

4) Zastupitelstvo musi byt svolano tak, aby pozvanka na zasedani zastupitelstva, vcetné
navrzeného programu, byla dorucena ¢lentim zastupitelstva nejpozdéji 7 dnii pied jeho konanim.

5) O misté, dob¢é a navrzeném poradu zasedani zastupitelstva informuje obcCany obecni urad.
Informaci vyvési na uiedni desce obecniho ufadu alespont 7 dnil pied zasedanim zastupitelstva.
Kromé toho muze informaci uvefejnit zplisobem v misté obvyklym (napf. prostfednictvim
rozhlasu).

6) Zasedani zastupitelstva je vetejné.

Clanek 3
Piiprava zasedani zastupitelstva

1) Pravo predkladat navrhy k zatazeni na potad zasedani pfipravovaného zasedani zastupitelstva
maji jeho ¢lenové a vybory.

2) Ptipravu zasedani zastupitelstva organizuje starosta, pfitom zejména stanovi:
a) dobu a misto zasedani
b) navrh programu zasedani
c) odpovédnost za zpracovani a predlozeni podkladi

3) VSechny materidly urcené pro zasedani zastupitelstva predklada navrhovatel v elektronické a
pisemné formé prostfednictvim obecniho Gfadu tak, aby byly k dispozici ¢leniim zastupitelstva
nejpozdéji 7 dni pied dnem zasedani zastupitelstva.

4) Ve vyjimeénych a odivodnénych piipadech mohou byt materidly predlozeny c¢lenim
zastupitelstva v krat§im terminu, popf. v den zasedani zastupitelstva, a v pribéhu zasedani bude
poskytnut dostatecny Cas k jejich prostudovani.

5) Predkladané materidly musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lenim zastupitelstva
komplexné posoudit problematiku a pfijmout vhodna a G¢inna opatieni.

6) Materialy by mély obsahovat:
a) nazev materialu, jeho obsah,
b) jméno piedkladatele a zpracovatele materidlu,
¢) navrh na usneseni,
d) divodovou zpravu, kterd obsahuje zhodnoceni dosavadniho stavu, rozbor pfi¢in -
nedostatkil, odlivodnéni navrhovanych opatteni a jejich pfipadné ekonomické nebo jiné
dopady.
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Clanek 4
Ucast Cleni zastupitelstva na zasedani

1) Clen zastupitelstva je povinen zucastnovat se zasedani zastupitelstva. Nemohou-li se ze
zévaznych divodl zasedani zucastnit, jsou povinni se omluvit starostovi s uvedenim divodu.
Také pozdni ptichod nebo piedasny odchod omlouva starosta.

2) Utast na zasedani stvrzuji ¢lenové zastupitelstva podpisem do prezenéni listiny.

Clanek 5
Program zasedani zastupitelstva

1) Pravo predkladat navrhy zastupitelstvu k projednani maji:
a) ¢lenové zastupitelstva,
b) vybory,
¢) popt. dalsi osoby, které o to zastupitelstvo pozadaji (dale jen ,,predkladatelé).

2) Navrh programu zasedani zastupitelstva predklada starosta, vlastni program schvaluje
zastupitelstvo v ivodu svého zasedani.

3) Predkladatel miize material stdhnout z navrhu programu zasedani zastupitelstva, a to az do
okamziku schvaleni programu. Po schvaleni programu tak mtize Cinit jedin¢ se souhlasem
zastupitelstva.

4) Na zasedani zastupitelstva mlze byt jedndno jenom o vécech, které byly schvaleny
v programu. Ptedsedajici (viz. ¢l. 6 odst. 1 tohoto jednaciho tadu) predklada navrh programu
zasedani v ivodu zasedani zastupitelstva; o ném, popt. o jeho zménach, doplnéni nebo
vypusténi bodl, zmeénach pofadi projednavani bodu nebo slouceni rozpravy rozhoduje
zastupitelstvo hlasovanim.

5) Po schvéleni programu zasedani miZe €len zastupitelstva navrhnout zafazeni nového bodu
programu pouze v piipad¢€, Ze projednavani predchoziho bodu bylo ukonceno. O zatazeni
nového bodu v pribéhu zasedani rozhodne zastupitelstvo.

6) Nebude-li zastupitelstvem program schvalen, zastupitelstvo projednd pouze ty zaleZitosti,
jejichz projednani zdkon vyZaduje (napt. volba starosty, mistostarosty na ustavujicim zasedani,
namitky podané ¢lenem zastupitelstva proti zapisu, vyhlaSeni referenda apod.), a poté starosta
zasedani ukonci. I v tomto ptipadé se ze zasedani potidi v souladu s €l. 11 tohoto jednaciho fadu
Zapis.

Clanek 6
Prubéh zasedani

1) Zasedani zastupitelstva fidi starosta nebo v jeho nepfitomnosti mistostarosta (,,predsedajici).
2) Predsedajici zahajuje, pierusuje a ukoncuje zasedani, udé€luje slovo, fidi pribéh rozpravy,
hlasovani, zjist'uje a vyhlasuje jeho vysledek, a dba o to, aby m¢lo pracovni charakter a vécny
prabeh.

3) Pti zahdjeni zasedani piedsedajici zejména
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a) konstatuje pfitomnost nadpolovi¢ni vétSiny ¢lenll zastupitelstva; neni-li pfi zahajeni
zasedani ptfitomna nadpoloviéni vétSina vSech Clenli zastupitelstva, ukonci predsedajici
zasedani a svold nahradni zasedani zastupitelstva k témuz programu tak, aby se konalo
do 15 dnti od ukonceni tohoto zasedani. Limitujicim faktorem pro ukonceni zasedani je
doba 15 minut od planovaného zacatku zasedani.

b) oznami, kdo bude poftizovat zapis,

c) informuje, zda byl ovéten zapis z pfedchoziho zasedani zastupitelstva a jaké namitky
byly proti nému podany,

d) predlozi navrh na volbu dvou ¢lent zastupitelstva za ovérovatele zapisu ze zasedani,

e) predlozi ke schvaleni navrh programu zasedani.

4) Byly-li nekterymi ¢leny zastupitelstva podany namitky proti zépisu, zastupitelstvo o nich
rozhodne hlasovanim na nejbliz§im zasedéni.

5) Zastupitelstvo je povinno projednat na svém zasedani zalezitost v samostatné plisobnosti
obce na zdkladé zadosti podepsané alesponi 0,5 % obcanil obce, a to do 60 dnil od podani takové
zadosti.

Rozprava:

6) Uvodni slovo k jednotlivym bodim programu a ptipadné obsah diivodové zpravy k nému

prednasi predkladatel. Poté zahdji predsedajici rozpravu.
7) Rozprava je vedena ke kazdému bodu programu zvIast'.

8) Do rozpravy se prihlasuji ¢lenové zastupitelstva a ostatni ti¢astnici zasedani zvednutim ruky.
Ke slovu je mozno se ptihlésit jen do té doby, pokud ptedsedajici neudéli zavérecné slovo nebo
pokud nebyl hlasovanim ¢lent zastupitelstva stanoven konec rozpravy.

9) Predsedajici udéli slovo vSem piihlaSenym c¢lenim zastupitelstva v poradi, v jakém se
ptihlésili.

10) Pozada-li o slovo ¢len vlady nebo jim urceny zastupce, sendtor, poslanec nebo zastupce
Moravskoslezského kraje, musi mu byt ptedsedajicim udé€leno slovo, a to po vystoupeni osob
uvedenych v odst. 9.

11) Po vystoupeni ptihlasenych v odst. 9 a 10 ud¢li predsedajici slovo prihlasenym obcantim,
kteti dosahli v€ku 18 let, fyzickym osobam, které doséhly v€ku 18 let a vlastni na uzemi obce
nemovitost (dale jen ,,ob¢an obce*), aby mohli na zasedani zastupitelstva vyjadfit své
stanovisko k projednavané véci.

12) V rozpravé k navrhu rozpoctu obce a k zavérenému uctu obce za uplynuly kalendaini rok
udé€luje predsedajici slovo dle pofadi pfihlaSeni vSem piihlaSenym cCleniim zastupitelstva a
obCaniim obce.

13) Vystoupeni obcana obce je Casové omezeno limitem 5 minut, s tim, Ze mize k projednavané
zélezitosti z vlastni vile vystoupit pouze jednou. O kazdém dalSim casov€é omezeném
vystoupeni ob¢ana na stejné véci rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim.

14) Ostatnim ucastnikim zasedani mize byt ud€leno slovo podle moznosti a se souhlasem
zastupitelstva.
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15) Nikdo, komu piedsedajici neudélil slovo, se ho nemiize ujmout.

16) Bylo-li zahajeno hlasovani, nemiize byt az do oznameni, zda byl navrh piijat, nikomu
udéleno slovo.

17) Navrh na ukonceni rozpravy mtize podat kterykoli ¢len zastupitelstva; o jeho navrhu se
hlasuje bez rozpravy. Je-li ndvrh na ukonceni rozpravy piijat, umozni piedsedajici vystoupit
vSem osobam, které se do rozpravy piihlasili pted podanim navrhu na ukonceni rozpravy.

18) Po ukonceni rozpravy udéli predsedajici zavérecné slovo predkladateli navrhu.

Ukonceni zasedani:

19) Ptredsedajici prohlasi zasedani za ukoncené, byl-li program zasedani vycerpan a nikdo se jiz
nehlasi o slovo.

20) Ptedsedajici prohlasi zasedani za ukonceni, klesl-li pocet clent zastupitelstva na
probihajicim zasedani pod nadpolovic¢ni vétSinu vSech Clenti zastupitelstva. V tomto piipadé
svola nahradni zasedani tak, aby se konalo do 15 dnii od ukonceni tohoto zasedani.

Cldanek 7
Usneseni zastupitelstva, hlasovani

1) Usneseni se piijima zpravidla na zavér kazdého bodu programu. Ukladaji-li se usnesenim
ukoly, je soucasti usneseni 1 odpovédnost za jejich splnéni a lhiita jejich splnéni.

2) K platnému usnesenti je tfeba souhlasu nadpolovi¢ni vétSiny vSech ¢lent zastupitelstva.

3) Zastupitelstvo hlasuje vefejné, a to zpravidla zvednutim ruky. Tajné hlasuje v ptipadech
tykajicich se obsazeni stalych funkci, pokud nerozhodne zastupitelstvo jinak. Tajné hlasuje také
tehdy, pokud o tomto zpiisobu rozhodne zastupitelstvo hlasovanim.

4) Byly-li uplatnény pozménujici ndvrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach a
poté o ostatnich ¢astech ndvrhu. Pozménujici navrhy musi byt preddny ptedsedajicimu vzdy
pisemné. O pozmeénujicich ndvrzich se hlasuje v opacném potadi, nez byly predkladany. Je-li
pozménujici navrh piijat, o zbylych navrzich se jiZ nehlasuje. Pozménujicim navrhem se pro
tyto Gicely rozumi: ¢astecné pozménujici navrh, dopliujici navrh nebo protinavrh, v¢. navrhu na
zménu zpusobu hlasovani.

5) V piipadé, ze se pii zasedani zastupitelstva projevi nové okolnosti a podminky, které
vyzaduji podstatné¢ piepracovat predlozeny materidl a ndvrh usneseni, miize zastupitelstvo
rozhodnout, Ze o véci bude jednat na svém nejbliz§im zasedani.

6) Pfed zah4jenim hlasovani pfedsedajici oznami, o ¢em se bude hlasovat.

7) Kazdy ¢len zastupitelstva hlasuje osobné, zastoupeni pti hlasovani neni piipustné.

8) Kazdy c¢len zastupitelstva mlize vznést pii hlasovani nebo bezprostfedné po ném namitku
proti pritbéhu nebo vysledku hlasovani.
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9) V piipadé, ze je Clenem zastupitelstva ndmitka podle odst. 8 tohoto ¢lanku podéana jeste
v pribéhu hlasovani, predsedajici prohlasi probihajici hlasovani za neplatné/zmatecné a
hlasovani se opakuje. Je-li namitka podand az po ukonceni hlasovani, rozhodne o takové
namitce zastupitelstvo bez rozpravy. Vyhovi-li zastupitelstvo ndmitce, musi se hlasovani
opakovat.

10) Nepiijme-li zastupitelstvo v dalezité zalezitosti navrZzené usneseni, nebo zadnou
z predlozenych variant, predsedajici vyhlasi prestavku, béhem které predsedajici vypracuje novy
navrh usneseni, popf. zastupitelstvo stanovi pracovni skupinu, ktera ptredlozi novy navrh na
nasledujicim zasedani zastupitelstva.

11) Vzor navrhového listku k predkladani navrhi usneseni je ptilohou €. 1 tohoto jednaciho
radu.

12) V ptipad¢ potadového hlasovani (hlasovani o procedurdlnich otazkédch — napt. o hlasovani o
vyhlaseni piestavky v zasedani) se pfijatému usneseni nepiidéluje Cislo.

Cldnek 8
Dotazy, pripominky a podnéty ¢lenii zastupitelstva

1) Clenové zastupitelstva maji pravo v bod¢ programu ,,Rizné* vznaset dotazy, pfipominky a
podnéty na starostu, na predsedy vyborl zastupitelstva, zaméstnance OU, vedouci
ptispévkovych organizaci ziizenych obci a zaméstnance organizacnich slozek obce.

2) Na dotazy, ptfipominky a podnéty odpovidd dotazovany bezodkladné. Pokud jejich obsah
vyzaduje proSetfeni nebo provedeni jiného opatieni, odpovida pisemné, nejdéle do 30-ti dnti.
Souhrnnou zpravu o vytizeni pfipominek a dotazl prfedklada starosta na nésledujicim zasedani.

3) Dotazy, ptipominky a podnéty, ptip. odpovédi na né, vznesené na zasedani zastupitelstva se
zaznamenavaji v zapise.

Cldnek 9
Péce o neruseny pribéh zasedani zastupitelstva

1) Nikdo nesmi rusit pribéh zasedani zastupitelstva. Predsedajici ruSitele upozorni, aby od
svého jednani upustil. Pokud v ruSeni neustane, mizZe ho predsedajici vykazat nebo nechat
vyvést z jednaci mistnosti.

2) Prekroci-li diskutujici stanoveny Casovy limit (€l. 6 odst. 13), odejme mu predsedajici slovo.

Clanek 10
Dalsi povinnosti ¢lent zastupitelstva

Clen zastupitelstva, u néhoz skuteénosti nasvédéuji tomu, e by jeho podil na projednavani a
rozhodovani urcité zaleZitosti na zasedani zastupitelstva se zietelem k vysledku projednani mohl
znamenat osobni vyhodu nebo Skodu (popf. jinou jmu) pro n¢j samotného nebo osobu blizkou,
pro fyzickou osobu nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zéklad¢ zdkona nebo plné moci
(sttet z4ym1l), je povinen oznamit tuto skutecnost pfed zahdjenim zaseddni zastupitelstva, na
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kterém se ma dand zélezitost projednavat, pokud je to mozné, jinak nejpozdéji pied zahajenim
projednavani ptislusného bodu programu.

Clanek 11
Zapis ze zasedani zastupitelstva

1) O prubéhu zasedani zastupitelstva se pofizuje zapis do 7 dni po skonéeni zasedani. Za
vyhotoveni zapisu zodpovida ureny zapisovatel.

2) V zapise se uvadi:

- potadové ¢islo zasedani,

- den a misto zasedani,

- hodina zah4jeni a ukonceni, popf. preruseni,

- pocet ptfitomnych Clenu zastupitelstva, ptipadné ¢as pozdniho ptichodu
¢i pfedcasného odchodu konkrétniho zastupitele,

- jména omluvenych i neomluvenych ¢lent zastupitelstva,

- jméno predsedajiciho,

- jména zapisovatele a ovétovateli zapisu,

- schvaleny program zasedani a jeho pfipadné zmény,

- prib¢ch rozpravy se jmény diskutujicich,

- prabéh a vysledek hlasovani,

- pfijatd usneseni,

- ucinénd oznameni o stietu z4jmu (osobnim zajmu) podle ¢I. 10 odst. 1
tohoto jednaciho fadu,

- podané dotazy, pripominky a podnéty a odpovédi na né¢,

- datum poftizeni zapisu,

3) Soucasti zapisu je:
- listina pfitomnych ¢lent zastupitelstva s jejich vlastnoru¢nimi podpisy,
- listina pfitomnych obc¢ant s jejich vlastnoru¢nimi podpisy,
- dotazy, pfipominky a podnéty podané pii zasedani pisemné
- ptipadné dle potteby dalsi ptilohy.

4) Zapis podepisuje piedsedajici a urCeni ovétovatelé. Zapisovatel vydava usneseni piijatd na
zasedani zastupitelstva v samostatném vytisku. Tento vytisk podepisuje ptredsedajici a starosta
nebo mistostarosta.

5) Zapis, v¢. vSech pfiloh, je uloZzen na Obecnim ufadé k nahlédnuti ¢lenim zastupitelstva a
obcanim obce.

6) Organizacni opatfeni k zabezpeCeni usneseni zastupitelstva pfijme starosta.
7) Kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva provadi kontrolni vybor zastupitelstva.

Clének 12
Zavéreéné ustanoveni

1) Zmény, dopliiky ¢i vydani nového Jednaciho fadu schvaluje, v souladu s § 96 zakona ¢.
128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpist, zastupitelstvo.
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2) Tento Jednaci tad rusi dosavadni Jednaci tad zastupitelstva obce Kujavy, schvaleny
zastupitelstvem obce usnesenim €. 14 / 1/ 4 ze dne 17.10.2013, vcetné dodatku ¢. 1 ze dne
19.4.2017 a zaroven rusi Uplné znéni jednaciho ¥adu zastupitelstva obce v Kujavach, véetné
dodatku €. 1 ze dne 19.4.2017 schvélené dne 19.4.2017 usnesenim €. 16 /1/12.

3) Tento Jednaci fad schvalilo zastupitelstvo obce Kujavy dne 21.10.2019 usnesenim ¢. 8/ V / 1
a nabyva ucinnosti 22.10.2019.

Bc. Petra Vojktvkova Jitfi Zajicek
starostka obce mistostarosta obce
Priloha:

Ptiloha ¢. 1 — Navrhovy listek zastupitelstva obce Kujavy



&j. 1511/2019
UZ53.3 V/5

Piiloha ¢&. 1 k Jednacimu fadu

NAVRHOVY LISTEK ZASTUPITELSTVA OBCE KUJAVY

PRO ZASEDANI KONANE DNE ..ccoviveieeeneneenenerneennns

K projednavanému bodu programul €. .........oeiiiiiiiiiii i e

Novy navrh:

NAVRH USNESENI:

JMENO A PRIJMENI NAVRHUJICIHO ZASTUPITELE: .. ..ovoieieei e
PODPIS NAVRHUJICIHO ZASTUPITELE:



