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Informace o provozu podatelny a podminkach prijimani dokumentu
(podle § 2 odst. 3 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjsich predpistr)

Dokumenty doru¢ované prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb a adresované Obci Kujavy, Obecnimu
ufadu Kujavy, ptipadné jejim dal$im organtim a organiza¢nim slozkam pfijima podatelna. Provoz podatelny zajistuje
Obecni ufad Kujavy.

a) Adresa podatelny pro dorucovani dokumenti v analogové podobé
Obec Kujavy

Obecni ufad Kujavy

Kujavy 86

742 45 Kujavy

Elektronicka podatelna OU Kujavy pfijima podepsana elektronicka podani dle § 5 a nasl. zékona ¢&. 297/2016 Sb., o
sluzbach vytvarejicich divéru pro elektronické transakce, ve znéni pozdéjSich predpist.
Elektronicka podatelna provadi kontrolu:

e zda je datova zprava pfijata v elektronické podobé¢ Citelna, neobsahuje skodlivy kod,

e zda obsahuje adresu elektronické posty odesilatele,

e zda je elektronicky podepsdna — zaruCenym elektronickym podpisem zalozeném na kvalifikovaném
certifikatu vydaném akreditovanou certifikacni autoritou. V piipadé, ze datova zprava neni podepsana
zaruCenym elektronickym podpisem, je povaZzovana za béZznou korespondenci.

Pti pfijeti dokument musi byt zjevné, komu je podani adresovano.

b) Ufedni hodiny podatelny
Pondé¢li 8.00-12.00 13.00-17.00
Stfeda 8.00—-12.00 13.00-17.00

¢) Elektronicka podatelna
email: podatelna@kujavy.cz

d) DalSi moZnosti elektronické komunikace
email: obec@kujavy.cz
Tento email slouzi pro béZznou korespondenci.

e) Identifikator datové schranky
Datova schranka: fsuaxqz
Datova schranka slouzi k doruc¢ovani dokument prosttednictvim datovych zprav. Datova schranka je elektronické
uloziste, které je urCeno k:
e dorucovani dokumentl z ufadu pravnickym a fyzickym osobam, pokud maji ziizenou datovou schranku,
ek pfijimani dokumentti (podani) od pravnickych a fyzickych osob,
e pro vzajemnou komunikaci organt vefejné moci mezi sebou.

f) Pfehled datovych formati, které Obec Kujavy (OU Kujavy) jako veiejnopravni piivodce p¥ijima
pdf, PDF/A, rtf, doc/docx, x1s/xslx, odt, ods, txt, jpg/jpeg, png, gif, tiff

g) Piehled pienosnych technickych nosi¢i dat, na kterych Obec Kujavy (OU Kujavy) p¥ijima dokumenty
v digitalni podobé
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CD, DVD, USB - na jednom nosi¢i mtize byt pouze jedno elektronické podani. Nosi¢ je soucasti podani. Jeho
vraceni je mozné pouze na vyslovnou zadost uplatnénou pii jeho pfedani.

h) Zpusob nakladani s datovymi zpravami, u kterych byl zjistén vyskyt chybného datového formatu nebo
pocitatového programu, ktery je zpisobily privodit Skodu na informac¢nim systému nebo na informacich
zpracovavanych vefejnopravnim pivodcem

Datové zpravy, u kterych byl zjistén vyskyt chybného datového formatu nebo pocitacového programu, nebudou
zpracovavany. Pokud lze z ptijaté datové zpravy zjistit elektronickou adresu odesilatele, je na tuto adresu zaslano
sdéleni o zjisténi Skodlivého kodu.

i) Diisledky vad dokumenti

Pokud podatelna zjisti, Ze doruceny dokument v analogové podobé je netiplny nebo necitelny, a je schopna urcit
odesilatele tohoto dokumentu a kontaktni udaje odesilatele, vyrozumi odesilatele o zjisténé vadé dokumentu a ve
spolupraci s nim vady odstrani. Nepodati-li se vady odstranit, dokument dale nezpracovava. Neni-li podatelna
schopna urcit odesilatele doru¢eného dokumentu, ktery je netplny nebo necitelny, dokument dale v ramci vykonu
spisové sluzby nezpracovava. Takto doruceny dokument podatelna uchova po dobu 30 dnl od data doruceni
dokumentu.

Pokud se jednd o neuplné podani ve smyslu § 37 odst. 2 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozde€jsich
predpist, neuplné ve smyslu § 14 odst. 4 zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpist, ¢i netplné podani ve smyslu § 74 zédkona €. 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni pozdejsich
predpist, a z podani je zfejmy jeho odesilatel a jeho kontaktni udaje, podatelna zaradi dokument do spisové sluzby a
neuplné podani dale fesi zpracovatel.

Pokud podatelna zjisti, Ze doruc¢eny dokument v digitalni podob¢ véetné datové zpravy, v niz je obsazen, je neuplny,
nelze jej zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zptisobem, obsahuje skodlivy kod, neni v datovém formatu, ve které obec
Kujavy (OU Kujavy) piijima dokumenty v digitalni podobé&, nebo neni uloZen na ptenosném technickém nosiéi dat,
na kterém pfijima dokumenty v digitalni podobé, je-li k doruc¢eni dokumentu uzito ptenosného technického nosice
dat, postupuje podle prvniho odstavce tohoto bodu.

j) Seznam pravnich piedpisii, podle kterych je mozné vici OU &init pravni tikony v elektronické podobé a
naleZitosti téchto ukoni, zejména naleZitosti tykajici se pouZiti zaru¢eného elektronického podpisu
e Podani, ktera podle uvedenych pravnich predpisti musi byt podepsana zarucenym elektronickym podpisem
zalozenym na kvalifikovaném certifikatu vydaném akreditovanym poskytovatelem certifika¢nich sluzeb:
o podani podle § 37 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdé&;jsich predpisi,
o stiznosti podle § 175 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdégjSich predpist.

e Podéani, kterd nemusi byt podepsana zaru¢enym elektronickym podpisem:
o zadost o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve
znéni pozdéjsich predpisd,
o datové zpravy zaslané orgdniim vetfejné moci, jejichz nalezitosti neupravuje pravni predpis a nemusi byt
podepsany zarucenym elektronickym podpisem.

Eviden¢ni ¢&islo: 27/2022
Vyvéseno dne: 01.06.2022
Snato dne:

Za spravnost: Vojktvkova



